Allgemeine Auftragsbedingungen
fir Steuerberater, Steuerbevollmachtigte und Steuerberatungsgesellschaften

Stand: Dezember 2012
Die folgenden , Allgemeinen Auftragsbedingungen® gelten fiir Vertrage 2wischen Steuerberatern, Steuerbevoliméchtigten und Steuerberatungsgesellschaften {im Fol-
genden ,Steuerberater” genannt} und ihren Aufiraggebern, soweit nicht etwas anderes ausdriicklich schriftlich vereinbart oder gesetziich zwingend vorgeschrieben ist.

1. Umfang und Ausfilhrung des Auftrags

(1) FOr den Umfang der vorn Steuerberater zu erbringenden Leistungen ist der erfeilte Auftrag maRgebend. Der Auftrag wird nach den Grundsitzen ordnungs-
gemaier Berufsausiibung unter Beachtung der einschligigen berufsrechtlichen Normen und der Berufspflichten (StBerG, BOStB) ausgefihrt.

{2) Dem Steuerberater sind die bendtigten Unterlagen und Aufkiirungen vollsténdig zu: geben. Die Priffung der Richtigkeit, Vollstandigkeit und Ordnungsméligkeit
der Gbergebenen Unterlagen und Zahlen, insbesondere der Buchfiihrung und Bilanz, gehdrt nur zum Auftrag, wenn dies schriftlich vereinbart ist. Der Steuerbe-
rater wird die vom Auftraggeber genannten Tatsachen, insbesondere Zahlenangaben, als richtig 2u Grunde legen. Soweit er offensichtiiche Unrichtigkeiten fest-
stellt, ist er verpfiichtet, darauf hinzuweisen.

(3) Der Aufirag stelit keine Volimacht filr die Vertretung vor Beharden, Gerichten und sonstigen Stellen dar. Sie ist gesondert zu erteilen. Ist wegen der Abwesenheil
des Auftraggebers eine Abstimmung mit diesem Uber die Einlegung von Rechtsbehelfen oder Rechtsmitteln nicht moglich, ist der Steuerberater im Zweifel zu
fristwahrenden Handiungen berechtigt und verpflichtet.

. Verschwiegenheitspflicht

(1) Der Steuerberater ist nach Mafigabe der Gesetze verpflichtet, fiber alle Tatsachen, die ihm im Zusammenhang mit der Ausfilhrung des Auftrags zur Kenntnis ge-
langen, Stillschweigen zu bewahren, es sei denn, dass der Auftraggeber ihn schriftlich von dieser Verpflichtung entbindet. Die Verschwiegenheitspflicht besteht
auch nach Beendigung des Vertragsverhiitnisses fort. Die Verschwiegenheitspflicht besteht im gleichen Umfang auch fiir die Mitarbeiter des Steuerberaters.

{2} Die Verschwiegenheitspflicht besteht nicht, soweit die Offenlegung zur Wahrung berechtigter Interessen des Steuerberaters erforderdich ist. Der Steuerberater
ist auch insoweit von der Verschwiegenheitspflicht entbunden, als er nach den Versicherungsbedingungen seiner Berufshaftpflichtversicherung zur information
und Mitwirkung verpflichtet ist.

(3) Gesetzliche Auskunfts- und Aussageverweigerungsrechte nach § 102 AC, § 53 StPO, § 383 ZPO bleiben unberihrt.

(2} Der Steuerberater ist berechtigt, personenbezogene Daten des Auftraggebers und dessen Mitarbeitern im Rahmen der erteilten Auftrage maschinell zu erheben und
in einer automatisierten Datei zu verarbeiten oder einem Dienstleistungsrechenzentrum zur weiteren Aufiragsdatenverarbeitung zu Gbertragen.

(5) Der Steuerberater darf Berichte, Gutachten und sonstige schriftliche AuBerungen dber die Ergebnisse seiner Tatigkeit Dritten nur mit Einwilligung des Auftrag-
gebers aushdndigen. Dariiber hinaus besteht keine Verschwiegenheitspflicht, soweit dies zur Durchfiihrung eines Zertifizierungsaudits in der Kanzlei des Steu-
erberaters erforderlich ist und die insoweit t3tigen Personen ihrerseits diber ihre Verschwiegenheitspflicht belehrt worden sind. Der Auftraggeber erklart sich da-
mit einverstanden, dass durch den Zertifizierer/Auditor Einsicht in seine —~ vom Steuerberater abgelegte und gefiihrte — Handakte genommen wird.

{6) Der Steuerberater hat beim Versand bzw. der Ubermittiung von Linterlagen, Dokumenten, Arbeitsergebnissen etc. auf Papier oder in elektronischer Form die Ver-
schwiegenheitsverpflichtung zu beachten. Der Auftraggeber stellt seinerseits sicher, dass er als Empfanger ebenfalis alle SicherungsmaRBnahmen beachtet, dass
die ihm zugeleiteten Papiere oder Dateien nur den hierfir zusténdigen Steilen zugehen. Dies gilt insbesondere auch fiir den Fax- und E-Mail-Verkehr. Zum Schutz
der liberlassenen Dokumente und Dateien sind die entsprechenden technischen und organisatorischen Mafnahmen zu treffen. Sollten besondere iiber das nar-
male MaR hinausgehende Vorkehrungen getroffen werden miissen, so ist eine entsprechende schriftliche Vereinbarung Gber die Beachtung zusatzlicher sicher-
heitsrelevanter Mafnahmen zu treffen, insbesondere ob im E-Mail-Verkehr eine Verschlilsselung vorgenommen werden muss.

3. Mitwirkung Britter

(1) Der Steuerberater ist berechtigt, zur Ausfihrung des Auftrags Mitarbeiter, fachkundige Dritte sowie datenverarbeitende Unternehmen heranzuziehen. Bei der
Heranziehung von fachkundigen Dritten und datenverarbeitenden Unternehmen hat der Steuerberater dafiir zu sorgen, dass diese sich zur Verschwiegenheit
entsprechend Nr. 2 Abs. 1 verpflichten.

(2) DerSteuerberater ist berechtigt, aligemeinen Vertretern {§ 69 StBerG} sowie Praxistreuhandern (§ 71 StBerG) im Falle ihrer Besteliung Einsichtnahme in die Hand-
akten i.5.d. § 66 Abs. 2 S1BerG zu verschaffen.

{3) Der Steuerberater ist berechtigt, in Erfillung seiner Pfiichten nach dem Bundesdatenschutzgesetz, einen Beauftragten fir den Datenschutz zu bestellen. Sofern
der Beaufiragte fir den Datenschutz nicht bereits nach Nr. 2 Abs. 1 5. 3 der Verschwiegenheitspflicht unterliegt, hat der Steuerberater dafiir Sorge zu tragen, dass
der Beauftragte fiir den Datenschutz sich mit Aufnahme seiner Tatigkeit auf das Datengeheimnis verpflichtet.

4. Mingelbeseitigung

(1) Der Auftraggeber hat Anspruch auf Beseitigung etwaiger Mingel. Dem Steuerberater ist Gelegenheit zur Nachbesserung zu geben. Der Auftraggeber hat das Recht
~wenn und soweit es sich bei dem Mandat um einen Dienstvertrag im Sinne der §§ 611, 675 BGB handelt - die Nachbesserung durch den Steuerberater abzuleh-
nen, wenn das Mandat durch der Auftraggeber beendet und der Mangel erst nach wirksamer Beendigung des Mandats durch einen anderen Steuerberater fest-
gesteilt wird.

(2} Beseitigt der Steuerberater die geltend gemachten Méngel nicht innerhalb einer angemessenen Frist oder lehnt er die Mangelbeseitigung ab, so kann der Auf-
traggeber auf Kosten des Steuerberaters die Mange! durch einen anderen Steuerberater beseitigen lassen bzw. nach seiner Wah! Herabsetzung der Vergitung
oder Rilckgangigmachung des Vertrags verlangen.

{3) Offenbare Unrichtigkeiten (z. 8 Schreibfenler, Rechenfehler) kbnnen vom Steuerberater jederzeit auch Dritten gegeniiber berichtigt werden. Sonstige Mingel
darf der Steuerberater Dritten gegeniiber mit Einwitligung des Auftraggebers berichtigen. Die Einwilligung ist nicht erforderlich, wenn berechtigte interessen des
Steuerberaters den Interessen des Auftraggebers vorgehen.

5. Haftung

(1) Der Steuerberater haftet fir eigenes sowie fiir das Verschulden seiner Erfiflungsgehilfer.

{2) Der Anspruch des Auftraggebers gegen den Steuerberater auf Ersatz eines nach Abs. 1 fahrlgissig verursachten Schadens wird auf __ 40000~ €
{in Worten: . &t _Mrerrold €} begrenzt.

(3) Soweit im Einzelfall hiervon abgewichen, insbesondere die Haftung auf einen geringeren als den in Abs. 2 genannten Betrag begrenzt werden soll, bedarf es ei-
ner schriftlichen Vereinbarung, die gesondert zu erstellen ist und dem Auftraggeber zusammen mit diesen Allgemeinen Auftragsbedingungen bei Vertragsab-
schluss ausgehandigt werden soll.

{4) Soweit ein Schadenersatzanspruch des Auftraggebers kraft Gesetzes nicht einer kilrzeren Verjshrungsfrist unterliegt, verjahrt er a) in drei Jahren von dem Zeit-
punkt an, in dem der Anspruch entstanden ist, und der Auftraggeber von den den Anspruch begriindenden Umstdnden und der Person des Schuidners Kenntnis
erlangt oder ohne grobe Fahridssigkeit erlangen miisste, b) ohne Ricksicht auf die Kenntnis oder grob fahrlassige Unkenntnis in fiinf Jahren von seiner Entste-
hung an und c) ohne Rilcksicht auf seine Entstehung und die Kenntnis oder grob fahrldssige Unkenntnis in zehn Jahren von der Begehung der Handlung, der
Pflichtverletzung oder dern sonstigen den Schaden auslosenden Ereignis an, Mafgeblich ist die frither endende Frist.

{5) Die in den Absitzen 1 bis 4 getroffenen Regelungen gelten auch gegeniiber anderen Personen als dem Aufiraggeber, soweit ausnahmsweise im Einzeffali ver-
tragfiche oder auBervertragiiche Beziehungen auch zwischen dem Steuerberater und diesen Personen begriindet worden sind.

(6) Von den Haftungsbegrenzungen ausgenommen sind Haftungsanspriche filr Schiden aus der Verietzung des Lebens, des Korpers oder der Gesundheit.

[

1) Bitte ggf. Betrag einsetzen. {Um von dieser Regelung Gebrauch machen zu kBnnen, muss bei Steuerberatern die vertragliche Versicherungssurmme wenigstens 1 Million € fir den
einzelnen Schadensfall betragen; anderenfalls ist der Abs. 2 zu streichen.)
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6. Pflichten des Auftraggebers; Unterlassene Mitwirkung und Annahmeverzug des Auftraggebers

{1} Der Auftraggeber ist zur Mitwirkung verpflichtet, soweil es zur ordnungsgemaBen Erledigung des Auftrags erforderich ist. Insbesondere hat er dem Steuerbera-
ter unaufgefordert alle fiir die Ausfiihrung des Auftrags notwendigen Unterlagen volistindig und so rechizeitig zu ibergeben, dass dem Steuerberater eine an-
gemessene Bearbeitungszeit zur Verfugung steht. Entsprechendes gilt flir die Unterrichtung iiber alte Vorgdnge und Umstinde, die fir die Ausfiihrung des Auf-
trags von Bedeutung sein konnen. Der Mandant ist verpflichtet, alle schriftlichen und mindlichen Mitteilungen des Steuerberaters zur Kenntnis zu nehmen und
bei Zweifeisfragen Ricksprache zu halten.

(2) Der Auftraggeber hat alles zu unterlassen, was die Unabhingigkeit des Steuerberaters oder seiner Erfililungsgehilfen beeintrichtigen kénnte.

(3} Der Auftraggeber verpflichtet sich, Arbeitsergebnisse des Steuerberaters nur mit dessen schriftlicher Einwilligung weiterzugeben, soweit sich nicht bereits aus
dem Auftragsinhalt die Einwilligung zur Weitergabe an einen bestimmten Dritten ergibt.

{4} Setzt der Steuerberater beim Auftraggeber in dessen Riumen Datenverarbeitungsprogramme ein, so ist der Auftraggeber verpflichtet, den Hinweisen des Steu-
erberaters zur instaliation und Anwendung der Programme nachzukommen. Des Weiteren ist der Auftraggeber verpflichtet und berechtigt, dfe Programme nur
in dem vam Steverberater vorgeschriebenen Umfang zu vervieifaltigen. Der Auftraggeber darf die Programme nicht verbreiten. Der Steuerberater bleibt Inhaber
der Nutzungsrechte. Der Auftraggeber hat alles zu unteriassen, was der Ausiibung der Nutzungsrechte an den Programmen durch den Steuerberater entgegen-
steht,

{5) Unterldsst der Auftraggeber eine thm nach Nr. 6 Abs. 1 bis 4 oder senst wie obliegende Mitwirkung oder komimnt er mit der Annahme der vom Steverberater an-
gebotenen Leistung in Verzug, so ist der Steuerberater berechtigt, eine angemessene Frist mit der Erkidrung zu bestimmen, dass er die Fortsetzung des Vertrags
nach Ablauf der Frist ablehnt. Nach erfolgloser Ablauf der Frist darf der Steuerberater den Vertrag fristios kiindigen (vgl. Nr. 8 Abs. 3), Unberithrt bleibt der An-
spruch des Steuerberaters auf Ersatz der ihm durch den Verzug oder die unterlassene Mitwirkung des Auflraggebers entstandenen Mehraufwendungen sowie
des verursachten Schadens, und zwar auch dann, wenn der Steuerberater von dem Kindigungsrecht keinen Gebrauch macht.

7. Bemessung der Vergiitung, Vorschuss

{1} Die Vergitung (Gebiihren und Auslagenersatz} des Steuerberaters fir seine Berufstatigkeit nach § 33 StBerG bemisst sich nach der Vergitungsverordnung fir
Steuerberater, Steuerbevolimichtigte und Steuerberatungsgesellschaften, es sei denn, es ware eine Vereinbarung gemaR § 4 StBVV liber eine hhere Vergiitung
getroffen worden.

(2) Fir Tatigkeiten, die in der VergUtungsverordnung keine Regelung erfahren (z. B. § 57 Abs. 3 Nrn. 2 und 3 StBerG), gilt die vereinbarte Vergutung, anderenfalls die
flr diese Tatigkeit vorgesehene gesetzliche Vergiitung, ansonsten die iibliche Vergiitung (§ 612 Abs. 2 und § 632 Ahs. 2 BGB).

(3) Eine Aufrechnung gegeniiber einem Verglitungsanspruch des Steuerberaters ist nur mit unbestrittenen oder rechtskraftig festgesteliten Forderungen zuléssig.

{4} Filr bereits entstandene und die voraussichtlich entstehenden Gebiihren und Auslagen kann der Steuerberater einen Vorschuss fordern. Wird der eingeforderte
Vorschuss nicht gezahlt, kann der Steuerberater nach vorheriger Ankiindigung seine weitere Tatigkeit flr den Mandanten einstellen, bis der Vorschuss eingeht.
Der Steuerberater ist verpflichtet, seine Absicht, die Tatigkeit einzustelien, dem Mandanten rechtzeitig bekanntzugeben, wenn dem Avftraggeber Nachteile aus
einer Einstellung der Ttigkeit erwachsen kénnen.

8. Beendigung des Vertrags

{1} Der Vertrag endet durch Erfiillung der vereinbarten Leistungen, durch Ablauf der vereinbarten Laufzeit oder durch Kiindigung. Der Vertrag endet nichi durch den
Tod, durch den Eintritt der Geschaftsunfahigkeit des Auftragaebers oder im Falle einer Geselischaft durch deren Auflésung.

{2) Der Vertrag kann ~ wenn und sowett er einen Dienstvertrag im Sinne der §§ 611, 675 BGB8 darsteltt — von jedem Vertragspartner auBerordentlich nach Mafgabe
des § 627 BGE geklndigt werden; die Kiindigung hat schriftlich zu erfoigen. Soweit im Einzelfall hiervon abgewichen werden soll, bedarf es einer schriftlichen
Vereinbarung, die gesondert zu erstellen ist und dem Auftraggeber ausgehindigt werden soll.

(3) Bei Kiindigung des Vertrags durch den Steuerberater sind zur Vermeidung von Rechtsverlusten des Auftraggebers in jedem Fall noch digjenigen Handlungen vor-
zunehmen, die zumutbar sind und keinen Aufschub dulden (z. B. Fristverlangerungsantrag bei drohendem Fristablauf}. Auch fiir diese Handlungen haftet der
Steuerberater nach Nr. 5.

(4) Der Steuerberater ist verpflichtet, dem Auftraggeber alles, was er zur Ausfiihrung des Auftrags erhilt oder erhalten hat und was er aus der Geschéftsbesorgung
erlangt, herauszugeben. AuRerdem ist der Steuerberater verpflichtet, dem Auftraggeber die erforderiichen Nachrichten zu geben, auf Verlangen iiber den Stand
der Angelegenheit Auskunft zu erteilen und Rechenschaft abzulegen.

(5) Mit Beendigung des Vertrags hat der Auftraggeber dem Steuerberater die bei ihm zur Ausfuhrung des Auftrags eingesetzten Datenverarbeitungsprogramme ¢in-
schiieRlich angefertigter Kopien sowie sonstige Programmunterlagen unverziglich herauszugeben bzw. von der Festplatte zu [Gschen.

{6} Nach Beendigung des Mandatsverhiltnisses sind die Unterlagen beim Steuerberater abzuholen.

9. Vergiitungsanspruch bei vorzeitiger Beendigung des Vertrags
Endet der Auftrag vor seiner vollstindigen Ausfithrung, so richtet sich der Verglitungsanspruch des Steuerberaters nach dem Gesetz. Soweit i Einzelfall hiervon ab-
gewichen werden soli, bedarf es einer schriftlichen Vereinbarung, die gesondert zu erstellen ist und dem Auftraggeber ausgehandigt werden sol!.

10. Aufbewahrung, Herausgabe und Zuriickbehaltungsrecht von Arbeitsergebnissen und Unterlagen

(1} Der Steuerberater hat die Handakten auf die Dauer von zehn jahiren nach Beendigung des Auftrags aufzubewahren. Diese Verpflichtung erlischt jedoch schon vor
Beendigung dieses Zeitraums, wenn der Steuerberater den Auftraggeber schriftiich aufgefordert hat, die Handakten in Empfang zu nehmen, und der Auftragge-
ber dieser Aufforderung binnen sechs Monaten, nachdem er sie erhalten hat, nicht nachgekommen ist.

(2) Zu den Handakten im Sinne dieser Viorschrift gehdren alle Schrifistlicke, die der Steuerberater aus Anlass seiner beruflichen Tatigkeit von dem Auftraggeber oder
fir thr erhalten hat. Dies gitt jedoch nicht fir den Briefwechsel zwischen dem Steverberater und seinem Auftraggeber und fiir die Schrifistiicke, die dieser be-
refts in Urschrift oder Abschrift erhaiten hat, sowie fur die zu internen Zwecken gefertigten Arbeitspapiere.

{3} Auf Anforderung des Auftraggebers, spitestens nach Beendigung des Auftrags, hat der Steuerberater dem Auftraggeber die Handakten innerhalb einer ange-
messenen frist herauszugeben, Der Steuerberater kann von Unterlagen, die er an den Auftraggeber zuriickgibl, Abschriflen oder Fotokopien anfertigen und zu-
rickbehalten.

{4) Der Steuerberater kann die Herausgabe seiner Arbeitsergebnisse und der Handakten verweigern, bis er wegen seiner Gebithren und Austagen hefriedigt ist. Dies
gilt nicht, sowéitdie Zurickbehaltung nach den Umstanden, insbesondere wegen verhaitnismaRiger Geringfiigigkeit der geschuldeten Betrage, gegen Treu und
Glauben verstoBen wiirde. Bis zur Beseitigung vorm Auftraggeber rechtzeitig geltend gemachter Minge! ist der Auftraggeber zur Zuriickbehaltung eines ange-
messenen Teifs der Verglitung berechtigt.
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. Anzuwendendes Recht und Erfiillungsort
(1) Fir den Auftrag, seine Ausfiihrung und die sich hieraus ergebenden Anspriche gilt nur deutsches Recht,
(2) Erflillungsort ist der Wohnsitz des Auftraggebers, wenn er nicht Kaufmann im Sinne des HGB ist, ansonsten der itz des Steuerberaters.
12. Wirksambkeit bei Teilnichtigkeit; Anderungen und Ergdnzungen
{1} falls einzelne Bestimmungen dieser Aufiragsbedingungen unwirksam sein oder werden soilten, wird die Wirksamkeit der Obrigen Bestimmungen dadurch nicht
berihrl. Die unwirksame Bestimmung ist durch eine giiltige zu ersetzen, die dem angestrebten Ziel méglichst nahe kommt.
(2} Anderungen und Ergdnzungen dieser Auftragsbedingungen bedirfen der Schriftform.




